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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAO Bi HOANG THACH Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: 01/2023/QC-PHCD Hai Duwong, ngay 9 thang 6 ndam 2023
QUY CHE

LAM VIEC TAI PAI HQI PONG CO PONG NAM 2023
CONG TY CO PHAN BAO Bi HOANG THACH

- Cin ¢t Luat Doanh nghiép nam 2020, Luat stra ddi Luat Doanh nghiép
nam 2022 va céc van ban huéng dan thi hanh;
- Cin cir vao Diéu 1é t6 chuc va hoat dong ctia Céng ty C6 phén bao bi
Hoang Thach;
Hoi dong Quan tri xay dung quy ché, nguyén téc lam viéc, tmg xir, biéu
quyét trong Pai hdi nhu sau:

I. NHUNG QUY DPINH CHUNG
Piéu 1: Muc dich
- Quy dinh nay nhim ddm béao cho Pai hdi dong c6 dong nam 2023 cua
Céng ty C6 phan Bao bi Hoang Thach dién ra dung trinh tu theo chuong trinh
lam viéc da dugc Pai hoi thong qua; cac nguyén tic tng xir, bidu quyét tai Dai
hoi dién ra dung quy dinh.

- Nghi quyét ctia Dai héi ddng cb dong thé hién y chi thong nhét cta Pai hdi,
dap Gng nguyén vong, quyén loi cta c6 déng va dung theo quy dinh ctia phap
luat hién hanh.

Piéu 2: Péi twong ap dung

T4t ca cac cb dong, dai dién cd dong tham du Pai hoi co dong Cong ty Cod
phan Bao bi Hoang Thach phai tuén thu cac quy dinh tai Quy ché nay, Diéu 1é
ctia Céng ty va cac quy dinh ctia phap luét hién hanh.

Piéu 3: Tinh hi¢u luc

Quy ché nay dugc ap dung tai Dai hoi ddng cb déng nam 2023 cta Cong ty
C6 phan Bao bi Hoang Thach.

IL. PIEU KIEN TIEN HANH DAI HQI

Pidu 4: Pidu kién tién hanh Dai hji

Theo Luit doanh nghiép va Diéu Cong ty, Pai hoi cd doéng Cong ty duge
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tién hanh khi c6 tdng sé dai biéu tham du dai dién it nhat 51% tong s6 co phan
¢6 quyén biéu quyét theo danh sach ¢ déng cua Cong ty C6 phan Bao bi Hoang
Thach.

I1I. QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM DU DAI HOI

Pidu 5: Didu kién c6 dong tham dy Dai hoi.

T4t c& cac cd dong ctia Cong ty theo danh sach chét dén hét ngay 9/5/2023
¢6 quyén tham du Pai hi ddng cb dong; hodc uy quyén cho dai dién cia minh
tham du theo quy dinh cua quy ché nay va quy dinh ctia phép luét.

Diéu 6: Quy dinh vé Uy quyén.

1. Cac cb doéng c6 quyén tham du cude hop Dai héi ddng cb dong theo quy
dinh ciia phép luat cé thé iy quyén cho ca nhan, t6 chic dai dién tham du.
Truong hop co nhiéu hon mét nguoi dai dién theo uy quyén thi phai x4c dinh cu
thé s6 ¢ phan va sé phiéu bau dugc ty quyén cho moi ngudi dai dign.

2. Viée uy quyén cho ngudi dai dién du hop Dai hdi déng c6 dong phai lap
thanh vin ban theo mau ctia Cong ty va phai co chit ky guri vé cong ty theo quy
dinh.

Pitu 7: Quyén va nghia vu clia cic ¢6 dong tham duw Pai hoi.

7.1 Quyén ciia cdc co dong tham du Dai hoi.

- Dugec tryc tiép tham du hodc uy quyén cho ngudi khic tham du Pai hoi
bang vin ban Uy quyén theo mau cuia Cong ty.

- Pugc thao luéan va biéu quyet tht ca cAc van dé thudc tham quyen cua Dai
hoi theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, cc vén ban phap luat ¢6 lién quan va
Piéu 1é ctia Cong ty.

- Khi tham du Dai hoi mbi co dong, dai dién c6 dong s& duoc Ban t6 chirc
Dal hoi phat truc tiép 01 Thé biéu quyét c6 in ho tén ¢ dong, ma sb co dong/ma
s6 du hop, s6 cb phan s& hitu ho#ic dai dién s¢ hitu, cé dong du treo ctia Cong
ty dung dé biéu quyét tai Dai hoi.

- Puoc Ban td chirc thong bao ndi dung, chuong trinh Dai hoi.

- Puoc nhén hd so tai liéu, gidy t& phuc vu Dai hoi.

- Cb dong da dang ky tham du Dai hoi nhu’ng dén mudn cé quyén dang ky
ngay va sau do co quyén tham gia va biéu quyet ngay nhung Chu toa khong c6
trach nhlem dimg Pai hoi dé cho nhitng c¢6 dong nay dang ky. Két qua biéu
quyet céc vén dé trude khi dai b1eu do dén tham du sé khong bi anh huong. Ban
kidm phiéu c6 trach nhiém cong s6 ¢b phan ¢ quyén biéu quyét tai Dai hoi dé
tinh ty 1€ thong qua cac ndi dung biéu quyét & phan sau.

E Cac cb dong khong ding ky tham dy Dai h01 theo quy dinh ma dén du thi
co quyen tham du Pai hoi nhung khong c6 quyén biéu quyét va Ban t6 chire Pai
hoi khong co trach nhiém cung clp day di céc tai liéu lién quan dén Pai hoi cho




cac c6 dong do.

7.2 Nghia vu cua c6 dong tham du Pai hji.

- C6 d6ng phai ding ky du Dai hdi véi Cong ty theo mau giri kém thong bao
moi du Pai héi c6 dong.

- Tuan tha dung theo céc quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Diéu 1é cong ty
va Quy ché nay.

- Pén du Pai hoi dung gid, mang theo gidy to thy than theo yéu céu ctia Ban
td chirc Pai hdi.

- Khong hut thude 14 va sir dung dién thoai trong Pai héi.

- Nguoi duge uy quyén tham dy Pai hoi khong dugc ty quyén tham dy Pai
hoi cho nguoi thir ba.

- Tuan thu cac quy dinh cua Ban td chire, ctia Chul toa diéu hanh Pai hoi, ton
trong két qua lam viéc cuia Pai héi, ing xu van minh, lich su, khong gay mét trat
tur.

Diéu 8: Quyén va nghia vu cia Chi toa va Doan chi tich.

- DPoan Chu tich ¢6 03 ngudi: Gdm Chu tich Hoi dong Quan tri va 02 thanh
vién do Pai hoi biu ra. Chu tich Hai dong Quan tri 1a Chu tich Doan Chu tich va
la nguoi Chu toa Pai hoi.

- Nhiém vu ctia Poan Chu tich:

+ Piéu hanh cac hoat dong cta Pai hoi c6 dong Cong ty theo chuong
trinh du kién cua Hbi ddng Quan tri dd dugc Dai hoi c6 dong thong qua;

+ Hudng din céc dai biéu thao luan cdc ndi dung co trong chuong trinh
DPai hoi;

+ Trinh du théo, két luan nhimng van dé cin thiét dé Pai hoi biéu quyét;

+ Tra 161 nhitng vén d& do Pai hoi yéu cau;

+ Giai quyét cac van dé phét sinh trong qua trinh Dai hdi;

- Nguyén tic 1am viéc ctia Poan Chu tich: Poan Chu tich lam viéc theo
nguyén tic tap thé, tap trung, dan chu, quyét dinh theo da s0.

- Chu toa Dai héi c6 dong c6 quyén thuc hién cac bién phap can thiét dé diéu
khién cudc hop theo chuwong trinh da dugc thong qua mét cach hop ly, co trat tu.

Piéu 9: Quyén va nghia vu cia Ban thw ky Dai hdi:

- Ban Thu ky Dai hi gdm 02 ngudi do Dai hdi béu ra.

- Nhiém vu va quyén han cua Ban Thu ky:

+ Ghi chép dﬁy du, trung thuc ndi dung Dai hoi.
+ Tiép nhan phiéu dang ky phat biéu ctia dai biéu.
+ Soan thdo Nghi quyét Pai hoi.

+ Lap, trinh bay va thong qua Bién ban Dai hoi.




+ H6 trg Chu toa cong b6 théng tin lién quan dén cudc hop Dai hoi cd
déng va thong bao dén cac cb déng theo ding quy dinh phép ludt va Diéu & clia
Cong ty.

Pidu 10: Ban kiém tra tu cach co dong:

- Ban kiém tra tu cach cb déng tai Pai hoi gdm 01 Trudng ban va 02 thanh
vién do Pai hdi bau ra, chiu trach nhiém truéc Poan Chu tich, trude Dai hoi cb
dong vé nhiém vu cuia minh.

- Nhiém vu cia Ban kiém tra tu cach cb dong.

+ Tiép nhan gidy to cin thiét mang theo clia c6 dong, dai dién cb dong dé
kidm tra tinh hop 18 va déi chiéu véi danh sach c6 dong, dai dién co dong co
quyén du hop.

+ Kidm tra tu cach va tinh hinh cé déng, dai dién cb déng dén du hop.

+ Trudng Ban kiém tra tu cdch c6 dong bao cdo véi Pai héi tinh hinh ch
dong, dai dién cd dong du hop. Néu cude hop co6 s6 luong cd déng, dai dién )
dong du hop dai dién cho it nhit 51% tdng s6 c¢b phan c6 quyén biéu quyét tham
du thi cudc hop Pai hoi dong c6 dong Cong ty duoc tién hanh.

Pidu 11: Ban kiém phiéu va bau cit:

Ban kiém phiéu bidu quyét va bau cir gdm 01 Truéng ban va 4 thanh vién do
Dai hdi bau ra. Ban kiém phiéu biéu quyét va bau cir ¢6 trach nhiém:

- Phé bién thé 1& va cac nguyén tic bidu quyét, bau ctr.

- Xem xét va bdo céo véi Pai hdi quyét dinh nhiing trudng hop vi pham thé
& biéu quyét, bAu cir hodc don tir khiéu nai vé biéu quyét, bau ci.

- T4 chirc kiém phiéu biéu quyét va bau cir.

- Kiém tra, gidm sat viéc biéu quyét, bau cir cua cac c¢d dong, dai dién cd
dong tai Pai hoi.

- X4c dinh két qua biéu quyét ctia Dai hoi déi véi timg vAn & duogc biéu
quyét theo thé 18 bidu quyét tai Pai hoi, cong b két qua biéu quyét.

- Xac dinh két qua bau cir thanh vién HDQT BKS, cong bd két qua bau ci.

- Giao két qua kiém phiéu biéu quyét cho Poan chu tich hodc Thu ky Dai
hoi.

IV. TIEN HANH PAI HOI

Pidu 12: Noi dung tién hanh Dai hoi.

Dai hoi s& lan luot thao luén va thong qua cac ndi dung sau:

1. Théng qua nhan sy Doan Chu tich, Ban thu ky, Ban kiém tra tu cach co
dong, Ban kiém phleu.

2. Thong qua chuong trinh va Quy ché lam viéc tai Pai hoi.

3. Thong qua bao cao két qua kiém tra tu cach cb dong tham du dai hoi.

4. Théng qua Bao céo két qua san xuét kinh doanh va thuc hién cac nhiém
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vu nim 2022. Ké hoach SXKD nim 2023.

5. Thong qua Bdo cdo hoat dong cia HDQT nhiém ky 2018-2023.

6. Thong qua Béo céo hoat dong cua Ban kiém soat nhiém ky 2018-2023.

7. Thong qua To trinh sta d6i, bd sung cac van ban quy pham ndi bd (Piéu
1€, Quy ché ndi bo, Quy ché hoat dong HPQT).

8. Thong qua Bdo cao tai chinh nam 2022 d& dugc kiém todn va nhén xét
ctia kiém toan vién céng ty TNHH kiém toan An Viét vé Bdo cdo tai chinh
cua cong ty.

9. Thong qua to trinh lya chon don vi kiém toan Béo céo tai chinh ndm 2023

10. Théng qua t& trinh phuong an phéan phéi loi nhuén nim 2022.

11. Théng qua To trinh murc thu lao Hoi déng quan tri, ban kiém soat 2022;
Ké hoach :Lhﬁ lao nam 2023 o

12. BAu HPQT, Chu tich HPQT, BKS, Truong ban kiém soat nhiém ky
2023-2028.

13.Théng qua bién ban dai hoi.

Piéu 13. Biéu quyét thong qua cic van dé tai Pai hoi.

- M ¢b phn s& hitu hodic dai dién s& hitu tng véi mdt don vi biéu quyet.

- Céc cb dong, dai dién cb dong biéu quyét bing hinh thirc gio Thé biéu
quyét. Mbi vin dé duoc dua ra trude Pai hdi thude thdm quyén ctia Pai hoi cb
dong déu duge xin ¥ kién bidu quyét theo trinh tu: Tdn thanh; Khong tdn
thanh; Khong c6 y kién.

- Mbi noi dung khi tién hanh biéu quyét tai Dai hoi, c6 dong hodc dai dién
cb dong chi duoc gio Thé bidu quyét 01 lan.

- Ban Kiém phiéu Pai hoi s& kiém tra sb thé tdn thanh, khong tin thanh,
khéng cé y kién cua timg ni dung va chiu trach nhiém ghi nhén, thong ké va
b4o céo két qua biéu quyét cho Doan chu tich va Thu ky Dai héi.

Pidu 14: Phat biéu tai Pai hoi

Pai biéu tham du dai hoi khi muén phat biéu y kién phai dwoc sy dong y
ctia Poan Chu tich Pai hdi.

Pai bidu phét bidu ngin gon va tép trung vao nhimng ndi dung trong tam
can trao ddi, phit hop véi ndi dung chuong trinh da duge Pai hoi thong qua hodc
giri y kién bang vin ban cho Ban Thu ky dai héi tong hop béo cdo Poan Chu
tich.

Doan Chu tich Dai hoi s& sép xép cho dai biéu phat biéu theo thir tu dang ky,
déng thoi giai dap céac thic méc cua cd dong tai Pai hoi hodc ghi nhén tra 16i sau
bing vin ban.

Piéu 15. Biu cir thanh vién HPQT, BKS.




Viéc bau ctr thanh vién HPQT, thanh vién BKS duogc thuc hién theo Quy
ché bau clr thanh vién HDQT va BKS nhiém ky 2023-2028 duoc Dai hoi déng
cb dong biéu quyét théng qua tai Dai hoi.

Dicu 16: Thong qua Nghi Quyét Pai hdi cb dong.

Can cr vao Didu 1é Cong ty va quy dinh cua Luit Doanh nghiép céc quyét
dinh, nghi quyét ctia Dai hoi dong cb dong dugc thong qua tai cude hop khi co
du céc diéu kién sau day.

+ Puoc s6 ¢ dong dai dién trén 50% tong sb phiéu biéu quyét cua tit ca cd
déng tham dy va biéu quyét tai cudc hop tan thanh.

+ P6i v6i mot sé quyét dinh khac quy dinh trong Didu 18 cua Cong ty thi
phai dugc sé cb dong dai dién tir 65% tong s6 phiéu bidu quyét cua tt ca cb
dong tham du va biéu quyét tai cudc hop tan thanh.

Céc van dé da duoc Pai hoi cd dong biéu quyét théng qua theo quy dinh trén
Cong ty t6 chirc trién khai thuc hién.

Céc van dé khong dugc Dai hoi c¢b dong bidu quyét théng qua hodc co y
kién khac s& dugc giai quyét theo quy dinh ctia Phap luat hién hanh va Diéu 1é
Cong ty.

V. KET THUC PAI HQI

- Céac noi dung tai Pai hdi phai dugc Thu ky DPai hoi ghi vao Bién ban Dai
hoi mét cach day du va trung thuc. Bién ban Pai hoi 12 co s¢ dé dua ra Nghi
quyét ctia Pai hoi.

- Bién ban Dai héi phai duoc doc va thong qua trudce khi bé mac Pai hdi.

- Céc ndi dung khong dugce quy dinh chi tiét tai quy ché nay thi 4p dung theo
Luét Doanh nghiép, cac vin ban hién hanh phép luat cia Nha nude va Diéu 18
Cong ty.

Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi duoc Pai héi cb déng Cong ty biéu
quyét théng qua.
TM. HQI PONG QUAN TRI
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